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Inledning

SUHF:s expertgrupp for arkiv och informationshantering tillsatte varen 2019 en arbetsgrupp for att ta
fram en SUHF-rekommendation om tillampning av regelverk angaende gallring och bevarande av
forskningsinformation.

Arbetet initierades av att Riksarkivet pabdrjade sitt arbete med att ta fram en ny RA-FS (Riksarkivets
generella foreskriftsserie) om gallring av handlingar i statliga myndigheters forskningsverksamhet. |
detta arbete visade det sig att det pa larosatena fanns ett storre behov for en mer detaljerad vagled-
ning, i de ofta komplexa fragorna kring bevarande- och gallring av forskningsinformation, dn det som
Riksarkivet kan foreskriva pa forfattningsniva. Detta gav Expertgruppen for arkiv- och informations-
hantering en riktning for arbetet med rekommendationen.

Synpunkter har under arbetets gang inhamtas fran Natverket for universitetens- och hogskole-
arkivarier, SUHF:s expertgrupp for etikfragor, SUHF:s arbetsgrupp for forskningsdata och SND:s
(Svensk nationell datatjanst) juristnatverk. Rekommendationen har dven varit pa remiss till samtliga
SUHF medlemslarosaten samt till Riksarkivet, Vetenskapsradet och Etikprovningsmyndigheten.

Rekommendationen grundar sig pa befintligt regelverk. Den rekommenderade hanteringen av
forskningsinformation ar inte SUHF:s Expertgrupp for arkiv- och informationshanterings egna utan ar
ett forsok att fortydliga gallande regelverk och gora tillampningen av dem mera enhetlig pa svenska
larosaten.

Med forskningsinformation menas forskningsdata, forskningsresultat och 6vriga tillhérande
forskningshandlingar.

Om rekommendationen

Rekommendationen (se bilaga) ar tankt att vara ett hjalpmedel for de delar av verksamheten som pa
olika satt stodjer forskarna i fragor angaende god informationshantering. Rekommendationen kan
ocksa ses som en forlangning och férdjupning av delar av SUHF:s nationella fardplan for 6ppen
vetenskap (REK 2021:1) och de rekommendationer som ges dar. Exempelvis gallande larosatenas
ansvar for "att efterstrava att forskningsdata och forskningsresultat sa langt som mojligt uppfyller
FAIR-principerna” och ”att aktivt samarbeta med andra laroséaten, infrastrukturer och finansiarer for
att hitta resurs- och kostnadseffektiva, gemensamma nationella I6sningar avseende styrdokument,
ramverk och infrastrukturella tjanster”

Rekommendationen maste dock bearbetas, tolkas och fortydligas vid larosatena och arbetas in i
larosatenas olika styrdokument. Tanken med rekommendation ar att ge ett stod till larosdtena att
skapa riktlinjer och rutiner utifran en gemensam grund, men med mojlighet att ta hdnsyn till
larosatets och forskningsomradenas specifika behov och forutsattningar. En enhetlig syn pa
forskningsinformation kommer att pa sikt underlatta vid arbetet for ett 6ppet vetenskapssamhalle,
forskningssamarbeten och fér den enskilde forskarens mobilitet.

Varje forskningsprojekt ar unikt och denna rekommendation ar pa en generell niva. Larosatenas
olika stodfunktioner behoéver fylla i glappet mellan en generell rekommendation och forskarens
specifika behov av stéd. Pa samma satt maste larosatet sjalv som myndighet ta stallning till olika
juridiska tolkningar av regelverket, bade pa generell niva och i enskilda fall.



Varje ldrosate méaste ta fram en strategi for bevarande! som inkluderar forskningsinformation. |
strategin ska det framga vilka filformat som larosatet foresprakar med hansyn till kravet pa att de
elektroniska handlingarna fortlépande ska framstallas, dverféras, dokumenteras, hanteras, forvaras
och vardas sa att de kan presenteras upprepat under den tid som de ska bevaras. Vi har valt att inte
ta med filformat i rekommendationen, da mangden olika filformat som férekommer inom forskning
vid samtliga larosaten ar ooverskadlig. | dagslaget tror vi att val av filformat behdver diskuteras och
beslutas fran fall till fall.

Rekommendationen ar ett forsta forsok att gora en larosatesgemensam tillampning av regelverket
kring bevarande och gallring av forskningsinformation. Den ar inte heltdckande néar det galler
datahantering, men tillsammans med det stdd av infrastruktur och kompetenser som laroséten kan
erbjuda, kan rekommendationen bidra till att skapa forutsattningar for en god hantering av
forskningsdata.

Begreppsforklaring

| tabellen anvands begrepp som rensa, gallra och bevara samt spara. Rensa och gallra betyder samma
sak, det vill sdga en handling kastas och forstors sa att den inte kan presenteras igen, men det &r bara
arbetshandlingar som kan rensas och for det behdvs det inget gallringsbeslut. Allmanna handlingar
kan daremot inte kastas eller férstéras om det inte finns ett gallringsbeslut som tilldter det.

Begreppet bevara anvands av Riksarkivet bade for de handlingar som ska sparas en viss tid innan de
kan gallras och for de handlingar som ska bevaras for alltid och arkiveras. | reckommendationen
anvander vi begreppet spara for sadan information som far gallras efter en viss gallringsfrist.

| de fall rekommendationen anvander ordet ska hanvisas det till en géllande lag, forordning eller
foreskrift som larosatena ar skyldiga att folja. | de fall ordet bér anvands ar det en rekommendation
fran SUHF.

Var syn pa forskningsdata

| arbetet med rekommendationen har utgangslaget varit att arbeta utifran ett inkluderande synssatt
pa vad forskningsdata ar, vilket resulterat i synen att forskningsdata omfattar alla underlag for
forskningsresultat. Det kan rdra sig om allt fran méatningar, statistiska data och intervjuer till doku-
mentation av en vetenskaplig och/eller konstnérlig process som lett fram till ett forskningsresultat.

Alla vetenskapliga eller konstnarliga discipliner kdanner kanske inte igen sig i just begreppet “data”,
men arbetsgruppen har valt att anvanda data om alla former for underlag for resultat fran forskning
pa vetenskaplig eller konstnarlig grund.

Arbetsgruppen anser att det ar viktigare att forséka bredda vad vi lagger i begreppet data snarare dn
att hitta olika begrepp for olika vetenskapliga eller konstnarliga discipliner. Inte minst eftersom vi ror
oss i en omvarld som stéller allt storre krav pa hur vi hanterar underlag for forskningsresultat, genom
till exempel krav pa datahanteringsplaner eller incitament for eller krav pa att tillgangliggéra mer an
endast de slutliga resultaten fran forskningsprocessen.

1 RA-FS 2009:13 kap. 1§



Styrande regelverk

Larosatena ar i de flesta fall statliga myndigheter och som sadana ansvariga for sin arkivbildning
bestdende av allminna handlingar. Aven forskningsinformation och forskningsdata &r allménna
handlingar vid larosatena. Nedanstaende utdrag fran lagar och foreskrifter ar valda med tanke pa
deras paverkan pa bevarande, gallring och gallringsfrister avseende forskningsinformation.

Arkivlagen och Arkivférordningen
Arkivlagen (1990:782) anger de grundlaggande bestammelserna for hur svenska myndigheter ska
skota sina arkiv. Myndigheternas arkiv ska bevaras, hallas ordnade och vardas sa att de tillgodoser:
1. ratten att ta del av allmanna handlingar,
2. behovet av information for rattskipningen och férvaltningen, och
3. forskningens behov.
Arkivlagen och Arkivférordningen (1991:446) ger Riksarkivet ratt att reglera hur handlingar ska
framstallas, organiseras, redovisas, gallras, forvaras, skyddas och 6éverlamnas. Detta regleras genom
Riksarkivets forfattningssamling (RA-FS och RA-MS) som ar bindande regler for statliga myndigheter
och organ som forvarar allmanna handlingar ur statliga arkiv.

Riksarkivets foreskrifter och allménna rad om gallring av handlingar i statliga myndigheters
forskningsverksambhet (RA-FS 1999:1)

Foreskriften reglerar vilka handlingar som uppkommit vid larosatenas forskningsverksamhet som far
gallras och med vilken gallringsfrist. Huvudprincipen ar dock att allmdnna handlingar ska bevaras.
Enligt foreskriften ska larosatena ta fram ett beslut for hur reglerna i foreskriften ska tillampas vid
larosatet samt med vilken frist som forskningsdata far gallras. De flesta larosadten har en gallringsfrist
pa 10 ar for forskningsdata, detta ar géngse praxis, inte ett krav fran Riksarkivet. Det stalls ocksa krav
pa dokumentation av viss medicinsk forskning som medfor en gallringsfrist pa 15 eller mer som goér
att manga larosaten har en lingre gallringsfrist fér medicinska forskningsdata. 2

Lag (2019:504) om ansvar for god forskningssed och prévning av oredlighet i forskning

Lagen innehaller bestimmelser om forskares och forskningshuvudmaéns ansvar for att forskning
utfors i enlighet med god forskningssed. Lagen innehaller ocksa bestammelser om férfarandet vid
provning av fragor om oredlighet i forskning. Prévning av oredlighet far inte grundas pa
omstindigheter som &r dldre dn 10 &r nér drendet inleds3. Det medfér att forskningsinformation och
forskningsdata ska sparas i minst 10 ar for att kunna presenteras vid en provning om oredlighet. Vid
en provning ar larosatet enligt lagen skyldig att Iamna de upplysningar och handlingar om
forskningen som namnden begar och ge namnden tillgang till datorer och annan utrustning som har
anvants vid forskningen®. Om larosatet inte kan fullgéra sina skyldigheter kan beslut om féreldggande
forenas med vite.

Dataskyddsférordningen / GDPR (EU) 2016/679

| férordningen faststalls bestammelser om skydd for fysiska och nu levande personer med avseende
pa behandlingen av personuppgifter och om det fria flodet av personuppgifter. Férordningen skyddar
fysiska personers grundldggande rattigheter och friheter, sarskilt deras ratt till skydd av person-
uppgifter. Personuppgifter far lagras under langre perioder i den man som personuppgifterna enbart
behandlas for arkivindamal av allmént intresse, vetenskapliga eller historiska forskningsandamal

2 Directive 2003/63/EC och regulation EU No536/2014
3 Lag 2019:504 8 § (Preskription)

# Lag 2019:504 12 § (Forskningshuvudmannens samverkans- och uppgiftsskyldighet)


https://riksarkivet.se/rafs?item=75
https://riksarkivet.se/rafs?item=75

eller statistiska andamal. Att forskningsinformationen innehaller personuppgifter ar darfor inte ett
skal for gallring. Lagringen ar under férutsattning att lampliga tekniska och organisatoriska atgarder
genomfors for att sdkerstalla den registrerades rattigheter och friheter (lagringsminimering). Om
personuppgifterna ska behandlas for ny forskning ska nya tillstand s6kas och samtycken fér den nya
behandlingen inhamtas.

Offentlighets- och sekretesslagen (2009:400)

Lagen innehaller bestammelser for hur myndigheter ska registrera, lamna ut och hantera allménna
handlingar. Har finns ocksa regler om tystnadsplikt och forbud att [amna ut allmanna handlingar. For
att kunna séga att en handling innehaller sekretess maste det finnas en paragraf i OSL att peka mot.
Att en handling innehaller sekretess ar inget skél for gallring. Vid en begdran om utlamnande av
allman handling goérs en sekretessbeddémning om handlingen kan [amnas ut helt eller delvis.

Lag (1960:729) om upphovsrétt till litterdra och konstnérliga verk

Upphovsrattslagen galler enbart inom Sverige och reglerar upphovsmannens ratt till sitt verk. For att
nagot ska ses som ett verk, och omfattas av upphovsratt, kravs att det har s.k. verkshéjd och med det
menar man att verket maste ha en viss sarpragel/originalitet. Aven handlingar med upphovsratt dr en
del av larosatets arkivbildning och ska arkiveras om de bedéms ska bevaras.

Beslut om bevarande / gallring

Riksarkivet staller genom sina forfattningar krav pa larosatenas hantering av forskningsinformation.
Den hanteringen ska dokumenteras i lokala tillampningsbeslut och ar ofta fortydligade i larosatenas
dokumenthanteringsplan. Riksarkivet rekommenderar att larosatena tar fram en delegationsordning
som styr vilken befattning som kan fatta beslut om gallring. Beslut om gallring ska dokumenteras av
ldrosatet. Aven for handlingar som i ett senare skede far gallras har larosatena ett stort ansvar for att
de kan hittas, presenteras, ldsas och f6rstas sa lange de ska sparas.” Lag (2019:504) om ansvar for
god forskningssed och prévning av oredlighet i forskning stéller ocksa krav pa att larosatena kan
Iamna de upplysningar och handlingar om forskningen som Namnden foér provning av oredlighet i
forskning begar och ge namnden tillgang till datorer och annan utrustning som har anvants vid
forskningen.

Att gora bedémningen om forskningsinformation, och da sarskilt forskningsdata, ska gallras eller
bevaras kraver en forstaelse for det aktuella forskningsomradet. Det &r darfor viktigt att bedom-
ningen gors i samverkan mellan larosatets arkivfunktion, eller annan funktion som hanterar fragor
om bevarande och gallring, och i forskningsdmnet insatta personer. For att sdkerstalla att ratt
kompetens finns tillgédnglig dr det darfor viktigt att en forsta beddmning om bevarande/gallring gors
tidigt i projektet och allra senast i anslutning till forskningsprojektets avslut. Ska forsknings-
informationen gallras behovs det aven tydliga rutiner om hur gallringen ska verkstéllas. En andra
bedémning om gallring maste géras i anslutning till sjdlva gallringen. Omstandigheter kan ha dndrats
som gor informationen ska eller bor bevaras. Dataskyddsférordningen kraver dven att gallring av
personuppgifter dokumenteras.

5 Riksarkivets foreskrifter och allmanna rad om elektroniska handlingar (upptagningar for automatiserad
behandling) RA-FS 2009:1



Omvarldens krav pa 6ppen vetenskap och dppna data

Omvarldens krav pa att statsfinansierad forskning ska goras 6ppet tillgdnglig bade vad det géller
forskningsdata och publikationer staller 6kade krav pa enskilda forskare och pa larosédtenas
stodfunktioner. Vetenskapsradet har fatt i uppdrag att framja och samordna arbetet med att infora
dppen tillgang till forskningsdata®. Oppen tillgdng till forskningsdata innebér att data som har samlats
in och/eller skapats under forskningens gang publiceras fritt tillgangliga via internet. Eller att
metadata om forskningsdata publiceras i de fall den innehaller kansliga uppgifter och inte kan
publiceras 6ppet, men exempelvis [amnas ut till en annan forskare efter etikgodkdannande.

Under tidig var 2021 faststélldes SUHF:s fardplan for 6ppen vetenskap (REK 2021:1), som beskriver
ett antal punkter som definierar larosatenas ansvar samt de atgarder som behovs for att ga mot en
Oppen vetenskap. Dar bland annat behovet av att “anta, implementera och férankra lokala styr-
dokument eller ramverk” och "att tillhandahalla relevanta forsknings- och utbildningsstédjande
tjanster avseende 6ppen vetenskap, som resurseffektivt kan moéta forskarnas behov av stod genom
hela forskningsprocessen”” beskrivs.

Ansvaret for forskningsinformationen pa larosatena

Om larosatet tydligt formulerar vad som anses vara forskarens individuella ansvar respektive
larosatets 6vergripande ansvar for hantering av forskningsdata sa underlattar det arbetet med en
god datahantering avsevért. Aven en tydlighet i vilket stéd larosatet erbjuder for hantering av
forskningsdata underlattar. Inte minst fér den enskilda forskaren som da vet vilket stod som kan
forvantas fa pa det egna larosatet. Detta ger ocksa forskare en rimlig chans att budgetera for och
aven vid behov ansdka om medel for stédtjanster for datahantering om dessa inte tacks av larosatets
overheadkostnader.

Ju tydligare larosatet beskriver vem som ansvarar for vad nar det géller hanteringen av forsknings-
information, desto lattare blir det fér den enskilda forskaren att hitta ratt stéd och hjalp, samt
definiera vad forskaren sjalv maste vara insatt i. For administrativa handlingar anvander larosatena
expertfunktioner som hjalper till med hanteringen av allmédnna handlingar exempelvis arkivarier,
registratorer, informationssdkerhetsspecialister och jurister. Detta stod finns tyvarr oftast inte lika
uttalat tillgénglig for forskare vid larosatena, som da maste hitta egna I6sningar, ofta utan att ha
specialistkompetenserna ovan. Detta skapar en risk for en bristfallig datahantering, men boér ocksa se
som en arbetsmiljofraga dar den enskilda forskaren hamnar i en omaijlig situation.

Larosatets ansvar

e Laroséatet ska som statlig myndighet ansvara for sin arkivbildning bestaende av allmanna
handlingar enligt Arkivlagen (1990:782).

e larosatets ska ansvara for forskningsinformationen oberoende av mangden data och
ansvaret kan inte avtalas bort eller Ilamnas 6ver till annan myndighet eller organisation utan
Riksarkivets godkdnnande. Larosatets ansvar ar oberoende om forskningsinformationen
uppnatt verkshojd och ar upphovsrattsligt skyddad eller omfattas av det sa kallade
lararundantaget enligt Arkivlagen (1990:782).

e Laroséatet ska ansvara for att det finns mojlighet till tillrdcklig och saker lagring av forsknings-
information under den tid informationen ska sparas/bevaras enligt Arkivlagen (1990:782).

e Larosatet ska ta fram ett beslut om tillampning av RA-FS 1999:1

5 https://www.vr.se/uppdrag/oppen-vetenskap.html
7 SUHF ” Nationell fardplan fér 8ppen vetenskap” s. 3



e Larosatet ska ha en strategi for bevarande som inkluderar forskningsinformation och
filformat for bevarande enligt RA-FS 2009:1 kap. 3 1 §.

e Larosatet ska prova kriterier for bevarande enligt RA-FS 1999:1 innan gallring av
forskningsinformation genomfors. Beslut om gallring b6r dokumenteras.

e Ladrosatena bér ta fram en forskningsdatapolicy for att underlatta en tydlig ansvarsfordelning
mellan larosatet och den enskilda forskaren.

e Larosatet bér se over behovet av olika styrdokument som reglerar och foértydligar hante-
ringen av forskningsinformation.

e Laroséatet bor ta fram ett samarbetsavtal vid forskningsprojekt med deltagare fran andra
larosaten eller organisationer. Detta bér dven innehalla information om arkivbildnings-
ansvaret. Larosatets ansvar for sina allmanna handlingar kan inte avtalas bort.

Forskarens ansvar

e Forskaren ansvara for att folja larosatets styrdokument angaende hantering av forsknings-
information.

e Forskaren ansvarar for att i samrad med larosatets stodfunktioner géra en informations-
vardering av forskningsprojektets data enligt bevarandekriterier i larosatets beslut om
tillampning av RA-FS 1999:1.

e Forskaren ansvarar for att 6verlamna allmanna handlingar som ska bevaras till larosatets
arkivfunktion.

Det fortsatta arbetet med rekommendationen

SUHF:s expertgrupp for arkiv- och informationshantering ser denna rekommendation som ett férsta
forsok att hitta gemensamma definitioner, hanteringsanvisningar, kriterier och stallningstaganden i
det komplexa arbetet med att lagra, bevara och eventuellt gallra forskningsdata.

Rekommendation kommer fortlépande att behéva uppdateras och férandras allt eftersom omvarl-
dens krav forandras och nya behov uppstar pa larosdtena och hos forskarna pa nya och gemen-
samma arbetssatt kring hanteringen av forskningsdata.

Expertgruppen ar tacksam for fortlépande synpunkter och forslag pa kompletteringar fran alla som
anvander rekommendationen sa att vi tillsammans vid SUHF:s larosaten kan utveckla resonemang
och arbetssatt gallande hantering av forskningsinformation. Synpunkter [amnas till Expertgruppen for
arkiv- och informationshantering via SUHF:s kansli.

Under arbetet har fragor kring hantering av forskningsinformation i samarbeten mellan ldrosaten pa
bade nationell och internationell niva stallts. Vi har i denna forsta version valt av att uteldmna denna
fraga, da den inom ramen for detta arbete varit for komplex.



Rekommendation bevarande och gallring av forskningsinformation

Forskningsdata kan vara av olika karaktar och inte i férvag avgransade till sarskild form med
avseende pa forskningsgrund. Anvédnds inom vetenskaperna som bevis i forskningsprocess och som
vedertaget sitt att underbygga, validera/utvardera och/eller replikera eller reproducera
forskningsresultat. Forskningsdata inom konstnarlig grund definieras genom betydelsebarande och
representativ information som ger forstaelse for de val som gjorts under forskningsprocessen och
som lett fram till det konstnarliga forskningsresultatet. Forskningsdata kan bland annat vara
observationella, experimentella, realtidsdata eller vara utévarnas forskning i och genom sin praktik
med resultat av undersokningar, tillvdgagangssatt och bearbetat material.

https://casrai.org/rdm-glossary

Se r@-, primdr-, sekunddrdata i tabellerna nedan.

Samma informationsmangd kan tillhora flera informationstyper. Samma data kan med andra ord
vara radata, primardata, data innehallande personuppgifter och vara sekretessreglerad. Alla
forskningsprojekt kommer inte berdras av samtliga informationstyper.

Dataset/datamangd &r en avgransad mangd data som behandlas tillsammans for ett bestamt
andamal https://casrai.org/rdm-glossary Hanteras beroende av innehall och aterger vad som blivit
matt, observerat eller insamlat.

Se andra informationstyper, till exempel rédata.

Administrativa handlingar

Informationstyper har begrénsats till sadana som &r relevanta for lagring, publicering och arkivering.
Pa samma satt har hanteringsanvisningar begransats till sddant som kan ha betydelse for
beddmningar av bevarande och gallring eller hur informationen ska hanteras vid lagring och
arkivering.

Ytterligare en avgransning ar det som inte utgors av allman handling till exempel biobanksmaterial
eller fysiska foremal. Detta kan utgdra underlag for forskningsresultat, men styrs av en helt annan
lagstiftning, som till exempel Biobankslagen och Kulturminneslagen.

Hanteringsanvisningar och bevarande/gallring bygger pa i Sverige gillande lagar och férordningar.
Dessa maste féljas for den information som samlas in och forvaras i Sverige oberoende av om
forskningsprojektet ar ett nationellt projekt en del av internationellt samarbete.

Vad det géller det som regleras av dataskyddsforordningen har detta tagits med utifran ett fokus pa
hur férordningen efterlevs for information som samlas in och férvaras i Sverige.
Personuppgiftshantering gentemot tredje land tas inte med i detta arbete utan vid fragor kring
detta hanvisas till respektive ldrosates dataskyddsombud och jurister.

| de fall rekommendationen anvander ordet ska hanvisas det till en gallande lag, forordning eller
foreskrift som larosatena ar skyldiga att folja. | de fall ordet bor anvands ar det en rekommendation
fran SUHF.

Lankar till definition

Beskrivning

Beskrivning av bakgrunden till vald projektform
med syfte, mal och fragestalining och hur projektet
ska genomfora samt hur resultatet ska
redovisas/presenteras.

Informationstyp
Projektplan

Hanteringsanvisningar

Bevarande/gallring
Hanteras enligt larosatets befintliga rutiner | Bevaras enl. RA-FS 1999:1

Ansdkan om bidrag till forskning oavsett
bidragsform.

Ans6kan om bidrag

Hanteras enligt larosatets befintliga rutiner | Bevaras enl. RA-FS 1999:1

Beslut om ansdkan av
bidrag av larosatets aterrapporteringskrav for till exempel
regleringsbrev, propositioner med mera.

Viktig dokumentation for utfallet fran ansékan. Del | Hanteras enligt ldrosatets befintliga rutiner | Bevaras enl. RA-FS 1999:1

Kostnadskalkyl

Hanteras enligt larosatets befintliga rutiner | Bevaras enl. RA-FS 1999:1

Korrespondens med

Hanteras enligt larosatets befintliga rutiner | Bevaras enl. RA-FS 1999:1

djurférsok, tillstand fran Kemikalieinspektionen,
Strdlsdkerhetsmyndigheten eller liknande.

finansidrer
Tillstand att bedriva Ansokan och beslut. Hanteras enligt larosatets befintliga rutiner | Bevaras enl. RA-FS 1999:1
forskning Till exempel etikprévning, tillstand att bedriva Det ar viktigt att dokumentera vilket

forskningsprojekt och vilket dataset
tillstandet galler for att i efterhand kunna
styrka att data ar insamlat med ratt
godkannande.



https://casrai.org/rdm-glossary
https://casrai.org/rdm-glossary

Avtal och andra 6verenskommelser

Informationstyp Beskrivning Hanteringsanvisningar

Avtal rérande
forskningsprojekt

Olika avtal som ror forskning/forskningsprojekt,
exempelvis samarbetsavtal, avtal om
uppdragsforskning eller avtal om inkdp av varor
och tjanster.

Hanteras enligt larosatets befintliga rutiner.
Samarbetsavtal kan reglera vem som
ansvarar for arkivbildningen och darmed for
projektet forskningsinformation.

Bevarande/gallring
Bevaras enl. RA-FS 1999:1

Lankar till definition

Uppgift om 6verford
sekretess

Uppgifter om dverford sekretess mellan
myndigheter.
Se sekretessreglerade data frén annan huvudman

Uppgifter om dverford sekretess bor
dokumenteras skriftligt, den utlamnande
myndigheten ska enligt OSL kap 11 3§ ange
vilken paragraf i OSL som ska tillampas och
om det finns nagra sarskilda krav pa gallring
av informationen.

Se dven sekretessreglerade data fran annan
huvudman

Bevaras enl. Arkivlag (1990:782) 3§

Forbehall for att ta del av
forskningsdata

Sekretessforbehall ska inte anvandas mellan
myndigheter, utan sekretessférbehall enligt OSL
kap 10 §14 kan endast skrivas mellan utlamnande
myndighet och privatpersoner. Om forskare inom
ramen for sin tjdnst vid ett ldrosate far ta del av
information fran organisationer som inte ar
myndigheter bor eventuella sekretessforbehall
skrivas med larosatet.

Se Sekretessreglerad data fran annan huvudman

Bevaras enl. Arkivlag (1990:782) 3§

Protokoll/dokumentation
fran styr- och
referensgruppsmaéten eller
dyl.

Hanteras enligt larosatets befintliga rutiner.

Bevaras enl. RA-FS 1999:1

Rapporter 6ver ekonomisk
redovisning

Hanteras enligt larosatets befintliga rutiner.

Bevaras enl. RA-FS 1999:1

Kort avrapportering/
dokumentation

Exempelvis loggbok, dagbok, labbrapport

Hanteras enligt larosatets befintliga rutiner.

Bevaras enl. RA-FS 1999:1

Datahanteringsplan

Dokumentation om hantering av information fran
forskningsprojekt.

Hanteras enligt larosatets befintliga rutiner.

Samtliga faststéllda versioner bor
bevaras enl. RA-FS 1999:1

https://snd.gu.se/sv/hantera-
data/planera/datahanteringsplan

Uppgift om licens for
anvandning av
forskningsdata och
programkod

Till exempel MIT och olika versioner av GPL for
programkod eller Creative Commons (CC) - ett
licenssystem som bygger pa upphovsratten. Den
som ar upphovsman till det som skapats har
ensamratt att bestamma hur det som skapats ska
anvandas. CC-licenser kan tillampas pa
tillgangliggjord/publicerade forskningsdata.

Det ar viktigt vid licensiering av
forskningsdata att ta hansyn till
lagstiftningen som reglerar hanteringen av
allmanna handlingar.

Bevaras enl. Arkivlag (1990:782) 3§

http://www.creativecommons.se/
https://choosealicense.com/



https://snd.gu.se/sv/hantera-data/planera/datahanteringsplan
https://snd.gu.se/sv/hantera-data/planera/datahanteringsplan
http://www.creativecommons.se/
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Forskningsdata

Informationstyp Beskrivning

Hanteringsanvisningar

Bevarande/gallring

Lankar till definition

samlats in i tidigare undersokningar eller for annat
andamal.

Till exempel data som tillhandahdlls av annan huvudman
eller tillh6r ett annat forskningsprojekt, statistik
inhdmtad frén annan myndighet eller patientdata med
annan huvudman.

uppgifter.
Se sekretessreglerade data frén annan
huvudman

langre behovs under forutsattning att
huvudman, urval och metod for att fa
fram data dr dokumenterat sa att data
kan aterskapas vid behov. Fylls inte
dessa kriterier bor data hanteras som
primardata. Gallring sker med
hanvisning till RA-FS 1999:1

Radata Grunddata som inte har genomgatt bearbetning. Se primdr- och sekunddrdata Se primdr- och sekunddrdata https://casrai.org/term/raw-
Till exempel mdtningar direkt frén mdétinstrument, data/
observationer, intervjuinspelningar eller obearbetade
enkdtsvar.
Primardata Primardata eller primdrmaterial r data som | projektet bor utredning om bevarande Bevaras enl. RA-FS 1999:1 om data https://www.statistiskordbok.s
samlas in i en undersdkning med hjalp av olika ske i enlighet med larosatets bedoms vara: e/ord
typer av insamlingsmetoder. Primardata har inte tilldmpningsbeslut. Hanteringen av e av ett fortsatt inomvetenskapligt
funnits innan undersdkningen utférdes. Primédrdata | forskningsdata ska ocksa enligt bland annat varde
kan ocksa uppkomma som ett resultat av Dataskyddsforordningen / GDPR ta hdnsyn | e  av virde fér annat
forskningsprocessen som exempelvis programkod. | till forsokspersoners integritet. Observera forskningsomrade
Till exempel data som samlas in genom observationer, i att primardata i séllsynta fall kan uppna . av stort vetenskapshistoriskt,
v?.t“enskaplig.g eller k0{1stndr.liga experiment eller med verkshdjd enligt Upphovsrattslagen och kulturhistoriskt eller
hiélp av enkdter eller intervjuer. darfor kan omfattas av upphovsratt. Att personhistoriskt virde
upphovsratt foreligger paverkar inte e svéra att dterskapa
arkivhanteringen. e  avstort allméntintresse.
Fylls inte dessa kriterier far data gallras
i enlighet med larosatets lokala
regelverk.
Sekundirdata Sekundardata eller sekundarmaterial som redan Kan ibland innehalla sekretesskyddade Bor gallras nar informationen inte https://www.statistiskordbok.s

e/ord

Sekretessreglerade data

Data som omfattas av sekretess enligt
Offentlighets- och sekretesslagen (OSL).

Det aligger larosatet och varje enskild
anstalld som far ta del av informationen att
sekretessen inte réjs. Ska enligt OSL
hanteras sa att uppgifterna skyddas.
Larosatet bor ha befintliga rutiner for
hantering av sekretessreglerad data. Att
sekretess finns paverkar inte bedémningen
om informationen ska gallras eller bevaras.

Bevaras enl. RA-FS 1999:1 om data

beddéms vara:

e av ett fortsatt inomvetenskapligt
varde

e avvarde for annat
forskningsomrade

e av stort vetenskapshistoriskt,
kulturhistoriskt eller
personhistoriskt varde

e  svara att aterskapa

e avstort allmant intresse.

Fylls inte dessa kriterier far data gallras

i enlighet med larosatets lokala

regelverk



https://casrai.org/term/raw-data/
https://casrai.org/term/raw-data/
https://www.statistiskordbok.se/ord
https://www.statistiskordbok.se/ord
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Forskningsdata forts.

Informationstyp Beskrivning

Sekretessreglerade data
fran annan huvudman

Sekundardata som omfattas av sekretess.

Hanteringsanvisningar
Sekretesskyddade uppgifter kan ibland
lamnas ut mellan myndigheter med en
overforing av sekretess enligt OSL kap 11
§3. Detta bor dokumenteras, se Uppgift om
overford sekretess. Ett annat
tillvagagangssatt kan vara att inte samla in
sekretesskyddade uppgifter till larosatet,
utan endast anteckningar som inte
innehaller sekretess.

Till exempel anteckningar frdn
observationer av barn i férskolemiljé.

Bevarande/gallring

Bor gallras nar informationen inte
langre beh6vs under forutsattning av
att huvudman, urval och metod for att
fa fram data ar dokumenterat sa att
data kan hamtas in igen. All hantering
av sekretessreglerad information fran
annan huvudman kan komma att
paverka gallringsfristen da utldmnade
organisation kan stalla krav pa gallring.
Gallring sker med hanvisning till RA-FS
1999:1

Lankar till defi

Dataset/datamingd

En avgransad mangd data som behandlas
tillsammans for ett bestdmt dandamal.

Hanteras beroende av innehall och aterger
vad som blivit matt, observerat eller
insamlat.

Se andra informationstyper, till exempel radata.

Se andra informationstyper, till exempel
radata.

https://casrai.org/rdm-
glossary/

Oppet tillgingliga data /
data med Oppet tillgéngliga
metadata

Data som gors tillgangliga for andra, vanligtvis via
internet, jamfor CC-licenser alternativt data vars
metadata publiceras men dar data av olika skal
inte kan goras oppet tillganglig.

Att tillgdngliggora ar inte det samma som
att arkivera och det ar viktigt att laroséten
ser till att dven dessa data arkiveras i
myndighetens arkiv.

Data som inte ligger dppet tillganglig men
har 6ppet tillgdngliga metadata bor
bevaras sa ldnge publicering av metadata
pagar.

Uppgift om och koppling till bestandig
identifierare bor bevaras tillsammans
med det arkiverade datasetet.

Bevaras enl. RA-FS 1999:1 om data

beddéms vara:

e av ett fortsatt inomvetenskapligt
varde

e avvarde for annat
forskningsomrade

e avstort vetenskapshistoriskt,
kulturhistoriskt eller
personhistoriskt varde

e  svara att aterskapa

e avstort allmént intresse.

Fylls inte dessa kriterier far data gallras

i enlighet med larosatets lokala

regelverk nar publicering upphor.

https://www.europeandatapor
tal.eu/sites/default/files/europ

ean_data portal -
open data goldbook.pdf



https://casrai.org/rdm-glossary/
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Forskningsdata forts.

Informationstyp Beskrivning

Olika bearbetningar av
data

Data som genomgatt bearbetning eller behandling
av ett dataprogram eller manuellt.

Till exempel sammanstdllda enkdétsvar, transkriberade
intervjuer, aggregerade data.

Hanteringsanvisningar

raknas inte som allmanna handlingar och
kan rensas ut under pagdende projekt
medan andra behdvs for att kunna verifiera
forskningsresultat. Vissa bearbetningar bor
ocksa vara aktuella for ett
langtidsbevarande enligt Riksarkivets
foreskrifter. Om mojligt bor i forsta hand
dokumenterad kod eller metod fér manuell
analys for att genomfdra bearbetningar
bevaras. Observera att bearbetningar av
data i vissa fall kan uppna verkshgjd enligt
Upphovsrattslagen och darfor kan
omfattas av upphovsratt.

Lankar till defi

Bevarande/gallring

Vissa bearbetningar som inte ar faststallda Bevaras enl. RA-FS 1999:1 om data

beddéms vara:

e av ett fortsatt inomvetenskapligt
varde

e avvarde for annat
forskningsomrade

e av stort vetenskapshistoriskt,
kulturhistoriskt eller
personhistoriskt varde

e  svara att aterskapa

e avstort allmant intresse.

Fylls inte dessa kriterier far data gallras

i enlighet med larosatets lokala

regelverk.

Arbetshandling /
Beabetningsmaterial

Till exempel mellanprodukter, som olika ej slutliga
bearbetningar av dataset, anteckningar eller
liknande som inte bidrar till forstaelse av
forskningsresultat.

Far rensas under projektets gang nar
informationen inte langre behovs.
Utgor inte allmdnna handlingar enl.
Tryckfrihetsférordningen 11-12§

Metodbeskrivning

Beskrivning av hur forskningsdata samlas in,
bearbetas, testas, analyseras med mera.

Till exempel kod for att bearbeta empiriska data,
beskrivning av forutsdttningar etcetera. Kan variera
mycket mellan olika forskningsdiscipliner.

Bevaras enl. RA-FS 1999:1

Forhandsregistrering

Férhandsregistrering som tvingar forskarna att
binda sig vid vissa hypoteser och analysmetoder
innan sjalva datainsamlingen borjar.

En del av forskningsprojektets
metodbeskrivning

Bevaras enl. RA-FS 1999:1




Forskningsdata forts.

Informationstyp Beskrivning Hanteringsanvisningar Bevarande/gallring Lankar till definition

Koder, kodbeskrivningar, Koder som skapas i samband med bearbetning av Far gallras om datasetet gallras och om det | Bevaras enl. RA-FS 1999:1 om data

begrepp och data och kodbeskrivning som behovs for att forsta inte ar en del av projektets bedoms vara:

begreppsforklaringar och kunna ldsa data. Begrepp och metodbeskrivning. Om data tillgéngliggors e av ett fortsatt inomvetenskapligt
begreppsforklaringar som behdvs for forstaelsen. maste dven detta tillgéngliggoras. varde

e avvérde for annat
forskningsomrade

e av stort vetenskapshistoriskt,
kulturhistoriskt eller
personhistoriskt varde

e  svara att aterskapa

e avstort allmant intresse.

Fylls inte dessa kriterier far dessa

handlingar gallras i enlighet med

ldrosatets lokala regelverk.

Programkod for att Till exempel skript fér att utfora statistiska analyser pd En del av forskningsprojektets Bevaras enl. RA-FS 1999:1
bearbeta data data. metodbeskrivning. Observera att koden i Generellt ar det viktigare att bevara
sig bor ses som en del av kod an att bevara data genererad fran
metodbeskrivningen. Kérningen av koden koden. Kod kan ocksa ha ett varde att
ar en del av metoden. bevara dven om de specifika data som
anvants som input nar koden korts inte
bevaras.
Dokumentation av Till exempel information om versioner av Ar detta en del av metodbeskrivningen ska | Dokumentation av programkod ska
programkod mjukvarubibliotek, operativsystem etcetera som anvdénts det bevaras. bevaras, i den man koden bevaras.
ndr koden kérts for att generera resultat inom Bevaras enl. RA-FS 1999:1
forskningsprojektet.

om data beddms vara:

e av ett fortsatt inomvetenskapligt
varde

e avvérde for annat
forskningsomrade

e av stort vetenskapshistoriskt,
kulturhistoriskt eller
personhistoriskt varde

e  svara att aterskapa

e avstort allmant intresse.

Fylls inte dessa kriterier far

dokumentation av programkod gallras i

enlighet med larosétets lokala

regelverk.




Forskningsdata forts.

Informationstyp Beskrivning

Hanteringsanvisningar

Bevarande/gallring

knytas till denna person.
Se dataskyddsférordningen artikel 4

personliga integritet vagas mot det vardet
for vidare forskning eller allmédnna
intresset informationen har. Finns det
aggregerade sammanstéllningar av data
som inte langre innehaller personuppgifter
bor dessa i forsta hand vara det som
bevaras.

Kodnycklar Kod som identifierar personer som Ska sparas sa lange personuppgifts- Bevaras enl. RA-FS 1999:1
pseudonymiserats inom ett forskningsprojekt behandlingen pagar. Kodnyckel kan inte om data bedéms vara:

gallras sa lange det finns behov av att e av ett fortsatt inomvetenskapligt
kunna verifiera forskningsresultat eller varde
aterkomma till samma férsokspersoner. e  avvirde for annat
Om personuppgifter gallras kan dven forskningsomrade
kodnycklar gallras. Om kodnyckeln gallras e  avstort vetenskapshistoriskt,
och det inte gar att identifiera personer kulturhistoriskt eller
genom annan information ar datasetet personhistoriskt varde
anonymiserat och innehaller inte langre e svara att aterskapa
personuppgifter. Datasetet omfattas da e  avstort allmint intresse.
inte ldngre av dataskyddsforordningen. Fylls inte dessa kriterier far kodnyckel
Kodnyckeln bor forvaras atskilt fran gallras i enlighet med larositets lokala
datasetet det identifierar (ofta ar detta ett | regelverk.
krav fran till exempel
Etikprovningsmyndigheten). Vid
longitudinella studier maste kodnyckeln
bevaras.

Personuppgifter Uppgift om person som direkt eller indirekt kan Vid en gallringsutredning ska den enskildes | Bevaras enl. RA-FS 1999:1

om data bedéms vara:

av ett fortsatt inomvetenskapligt
varde

av varde for annat
forskningsomrade

av stort vetenskapshistoriskt,
kulturhistoriskt eller
personhistoriskt varde

svara att aterskapa

av stort allmant intresse.

Fylls inte dessa kriterier far
personuppgifter gallras i enlighet med
larosatets lokala regelverk. Gallring ska
dokumenteras.

Lankar till definition




Forskningsdata forts.

Informationstyp Beskrivning

Kansliga personuppgifter

Kallas i dataskyddsférordningen sarskilda
kategorier av personuppgifter. Uppgift som direkt
eller indirekt anger ras, etniskt ursprung, politiska
asikter, religios, filosofisk dvertygelse, medlemskap
i fackférening, genetiska uppgifter, biometriska
uppgifter for att entydigt identifiera en fysisk
person, uppgifter om hélsa eller uppgifter om
sexualliv eller sexuell laggning.

Se dataskyddsférordningen artikel 9

Hanteringsanvisningar

Far endast hanteras under sarskilda
forutsattningar, exempelvis
etikprévningstillstand. Vid en
gallringsutredning ska den enskildes
personliga integritet vagas mot det vardet
for vidare forskning eller allmanna
intresset informationen har. Finns det
aggregerade sammanstéllningar av data
som inte langre innehaller personuppgifter
bor dessa i forsta hand vara det som
bevaras.

Bevarande/gallring

Bevaras enl. RA-FS 1999:1

om data beddms vara:

e av ett fortsatt inomvetenskapligt
varde

e avvarde for annat
forskningsomrade

e avstort vetenskapshistoriskt,
kulturhistoriskt eller
personhistoriskt varde

e  svara att aterskapa

e avstort allmant intresse.

Fylls inte dessa kriterier far

personuppgifter gallras i enlighet med

larosatets lokala regelverk.

Gallring ska dokumenteras.

Lankar till definition

Information om
personuppgiftbehandling

Information till deltagare i ett forskningsprojekt
om hur deras personuppgifter kommer att
behandlas under projektet och vid projektets
avslut. Anvands nar allmant intresse ar rattslig
grund for personuppgiftsbehandling.

Forskning som bedrivs och dar den rattsliga
grunden &r allmént intresse for
forskningsandamal, och forskningspersoner
endast informeras om-, inte samtycker till
personuppgiftsbehandlingen. Ingar ofta
som en bilaga till ans6kan om etikprévning.

Ett exemplar bevaras enl. RA-FS
1999:1. Versionshanteras
informationen ska nya versioner ocksa
bevaras.

Dokumenterade
samtycken f6r
personuppgiftsbehandling
enl.
Dataskyddsforordningen /
GDPR

Information om- och inhdmtning av samtycke till
personuppgiftsbehandling fér forskning som inte
kan bedrivas med allmant intresse som rattslig
grund for behandlingen.

Ska sparas sa lange
personuppgiftsbehandlingen pagar. Om
personuppgifter gallras kan dven
dokumenterade samtycken gallras. Om
forskningsmaterialet anonymiseras sa att
det inte langre innehaller personuppgifter
ska samtycken gallras. For att detta ska
galla maste dven eventuella kodnycklar
eller liknande som kan identifiera personer
gallras. Det &r viktigt att noggrant
dokumentera vilket dataset samtyckena
galler.

Bor gallras ndr personuppgifts-
behandlingen kan upphéra. Om
samtycken inte gallras upphor inte
personuppgiftsbehandlingen.

https://www.imy.se/lagar--
regler/dataskyddsforordningen/rattslig-
grund/samtycke/
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Forskningsdata forts.

Bevarande/gallring

Informationstyp

Dokumenterade
samtycken for
personuppgiftsbehandling
enl. Lag om etikprévning
av forskning som avser
manniskor

Beskrivning

Information om och inhamtning av samtycke till
personuppgiftsbehandling dar den rattliga grunden
enligt Dataskyddsférordningen / GDPR &r allmént
intresse, men dér Lag om etikprévning av forskning
som avser manniskor stéller krav pa informerat
samtycke.

Hanteringsanvisningar

Ska sparas sa lange
personuppgiftsbehandlingen pagar. Om
personuppgifter gallras kan dven
dokumenterade samtycken gallras. Om
forskningsmaterialet anonymiseras sa att
det inte langre innehaller personuppgifter
ska samtycken gallras. For att detta ska
galla maste dven eventuella kodnycklar
eller liknande som kan identifiera personer
gallras. Det ar viktigt att noggrant
dokumentera vilket dataset samtyckena
galler.

Bor gallras nar personuppgifts-
behandlingen kan upphdra. Om
samtycken inte gallras upphor inte
personuppgiftsbehandlingen.

https://www.riksdagen.se/sv/doku
nt-lagar/dokument/svensk-
forfattningssamling/lag-2003460-0
etikprovning-av-forskning-som sfs-
2003-460
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https://www.riksdagen.se/sv/dokument-lagar/dokument/svensk-forfattningssamling/lag-2003460-om-etikprovning-av-forskning-som_sfs-2003-460
https://www.riksdagen.se/sv/dokument-lagar/dokument/svensk-forfattningssamling/lag-2003460-om-etikprovning-av-forskning-som_sfs-2003-460

Avrapportering

Informationstyp Beskrivning Hanteringsanvisningar Rekommendation Lankar till definition
bevarande/gallring

Konferensbidrag Hanteras enligt larosatets befintliga rutiner. Bevaras enl. RA-FS 1999:1

Inlagg, sociala medier Hanteras enligt larosatets befintliga rutiner. Bevaras enl. RA-FS 1999:1

Pressmeddelande Hanteras enligt larosatets befintliga rutiner. Bevaras enl. RA-FS 1999:1

Artiklar Hanteras enligt larosatets befintliga rutiner. Bevaras enl. RA-FS 1999:1

Dissertationer Avhandlingar av olika slag. Hanteras enligt larosatets befintliga rutiner. Bevaras enl. RA-FS 1999:1

Dokumentation av ej Dokumentation av presentationer. Det kan Hanteras enligt larosatets befintliga rutiner. Bevaras enl. RA-FS 1999:1

skriftlig presentation av exempelvis vara dokumentation av seminarier,

vetenskapligt eller konferenser eller olika konstnéarliga evenemang.

konstnarligt
forskningresultat

Delrapporter Hanteras enligt larosatets befintliga rutiner. Bevaras enl. RA-FS 1999:1
Slutrapporter Hanteras enligt larosatets befintliga rutiner. Bevaras enl. RA-FS 1999:1
Populdrvetenskapliga Lattbegriplig kommunikationen pa exempelvis pa Hanteras enligt larosatets befintliga rutiner. Bevaras enl. RA-FS 1999:1
publikationer webb eller som populdrvetenskapliga

foreldasningar, nyhetsbrev, film, podcasts
Férteckningar 6ver objekt, Hanteras enligt larosatets befintliga rutiner. Bevaras enl. RA-FS 1999:1
foto eller dyl.

Ansdkan om patent

Patent ar en tidsbegransad och lagbunden ratt att hindra andra fran att dra kommersiell nytta av en viss uppfinning. Ratten beviljas av ett lands patentverk efter ansékan
med dokumentation av uppfinningen. Hanteras oftast av forskaren som privatperson eller med stdd av eventuella holdingbolag. Ska inte bli en del av larosatets arkiv — utan
hanteras utanfor den statliga myndigheten. www.prv.se


http://www.prv.se/
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